ИНФОРМАЦИОННЫЙ   № 3/2
                     БЮЛЛЕТЕНЬ   19 марта 2021г 

Периодическое печатное издание администрации и Совета депутатов

Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 09.03.2021 № 8 -па 

Об утверждении  Программы  профилактики нарушений  обязательных требований, осуществляемой органом муниципального контроля- администрацией Невского сельского поселения на  2021 год   и плановый  период  2022-2023 г.г.
 В соответствии с частью 1 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в редакции Федерального закона от 3 июля 2016 года № 277-ФЗ),  Постановлением Правительства  РФ  от 26.12.2018 года №  1680 « Об  утверждении общих требований к организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами", администрация  муниципального образования Невское сельское поселение Убинского района Новосибирской  области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Программу профилактики нарушений  обязательных требований, осуществляемой органом муниципального контроля администрацией Невского сельского поселения на  2021 год и плановый  период  2022-2023 г.г. Приложение.

2. Должностным лицам администрации   муниципального образования Невское сельское поселение, уполномоченным на осуществление муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, обеспечить в пределах своей компетенции выполнение Программы профилактики нарушений обязательных требований, утвержденной пунктом 1  настоящего постановления.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Невского сельсовета

5. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене и на официальном сайте  Невского сельсовета

6.  Контроль  за   исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Невского сельсовета                                                                                                                               Убинского района Новосибирской области                                   И В Анохина

 
 
                                                                                                                                      Приложение 

к постановлению администрации 

Невского сельсовета 

от 09 .03.2021   № 8-па

 
ПРОГРАММА
профилактики нарушений  обязательных требований, осуществляемой органом муниципального контроля- администрацией Невского сельсовета на  2021 год и плановый  период  2022-2023 г.г.
	Наименование программы
	Программа профилактики нарушений  обязательных требований, осуществляемой органом муниципального контроля- администрацией Невского сельсовета на  2021 год   

и плановый  период  2022-2023 г.г.

 

	Правовые основания разработки программы
	-Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Постановление Правительства РФ от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами»

	Разработчик программы
	Администрация Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – Администрация поселения)

	Цели программы
	-предупреждение нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных федеральными законами, законами Новосибирской области. (далее – требований, установленных законодательством РФ);

-устранение причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, установленных законодательством РФ

	Задачи программы
	-укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований, установленных законодательством РФ;

-выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, установленных законодательством РФ;

-повышение правосознания и правовой культуры руководителей юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Сроки и этапы реализации программы
	2021 год и плановый период 2022-2023годов

	Источники финансирования
	Финансовое обеспечение мероприятий Программы не предусмотрено

	Ожидаемые конечные результаты
	-повысить эффективность профилактической работы, проводимой администрацией поселения, по предупреждению нарушений организациями и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность на территории Невского сельского  поселения, требований законодательства РФ;

-улучшить информационное обеспечение деятельности администрации поселения по профилактике и предупреждению нарушений законодательства РФ;

-уменьшить общее число нарушений требований законодательства РФ, выявленных посредством организации и проведения проверок организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории поселения

	Структура программы
	Подпрограммы отсутствуют


Раздел I. Аналитическая часть программы профилактики. 
1. Настоящая программа разработана в целях организации проведения профилактики нарушений требований, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в целях предупреждения возможного нарушения субъектами обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований. 

2. Профилактика нарушений обязательных требований  проводится  в  рамках осуществления муниципального контроля. 

3. Целью программы является: предупреждение нарушений, подконтрольными субъектами обязательных требований законодательства, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований, предотвращение угрозы безопасности жизни и здоровья людей, увеличение доли хозяйствующих субъектов, соблюдающих обязательные требования.

 4. Задачами программы являются: 

4.1.Укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований путем активизации профилактической деятельности. 

4.2. Выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований. 

4.3. Повышение правосознания и правовой культуры руководителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан. 

5. Программа разработана на 2021 год. 

6. Субъектами профилактических мероприятий при осуществлении муниципального контроля являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане. 

7. Функции муниципального контроля  осуществляет  администрация Невского сельского поселения. 

8. В рамках профилактики предупреждения нарушений, установленных законодательством, администрацией   муниципального образования Невское сельское поселение  осуществляется прием представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан

   9. Виды муниципального контроля, осуществляемого администрацией   Невского сельского поселения 

	№

п/п
	Наименование

вида муниципального контроля
	Наименование органа (должностного лица), уполномоченного на осуществление муниципального контроля в соответствующей сфере деятельности

	1.      
	 Муниципальный жилищный контроль на территории Невского сельского поселения
	Специалист (ы) администрации,уполномоченный (ые)  на осуществление муниципального контроля

	2.      
	Муниципальный   контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения
	Специалист (ы) администрации,уполномоченный (ые)  на осуществление муниципального контроля


     9.1 Муниципальный жилищный контроль на территории Невского сельского поселения.

Осуществляется в соответствии с действующим законодательством, административным регламентом осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области утвержденным постановлением ПА № 8 от 24.06.2013 "Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля, Решением совета депутатов№115 от 31.05.2013"О порядке организации и осуществлении  муниципального жилищного контроля на территории Невского сельсовета

Функции муниципального жилищного контроля осуществляет  администрация Невского сельского поселения (должностные лица).

Основной задачей муниципального жилищного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также индивидуальными предпринимателями и гражданами жилищного законодательства.

В соответствии с действующим законодательством, муниципальный контроль осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения на территории  сельского поселения нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и  Невского сельского поселения. 

Объектами профилактических мероприятий при осуществлении     муниципального жилищного контроля на территории Невского сельского поселения являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане (подконтрольные субъекты)

 Плановые проверки по муниципальному жилищному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2020 году не проводились, внеплановые проверки не осуществлялись.

9.2. Муниципальный   контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения.

Осуществляется в соответствии с действующим законодательством, административным регламентом "Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельсовета, утвержденным  ПА №15 от 04.08.2017, постановлением администрации  «ПА 14 от 24.07.2017 "О порядке содержания  и ремонта  автомобильных дорог общего пользования местного значения"

Функции муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения осуществляет  администрация Невского сельского поселения (должностные лица).

Задачей муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также индивидуальными предпринимателями и физическими лицами в области дорожной деятельности.

В соответствии с действующим законодательством, муниципальный контроль осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения на территории  сельского поселения нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и  Невского сельского поселения. 

Объектами профилактических мероприятий при осуществлении     муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане (подконтрольные субъекты)

Плановые проверки по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Невского сельского поселения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2020 г. запланированы не были, внеплановые проверки не осуществлялись.

 Раздел II. План мероприятий по профилактике нарушений,
реализуемых  администрацией  Невского сельского поселения в 2021 году 
	 № п/п
	Наименование   
 Мероприятия
	Срок реализации мероприятия
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Размещение на официальном сайте Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области «Интернет» для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов
	В течение года (по мере необходимости)
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые) на осуществление муниципального контроля

 

	2.
	Осуществление информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. 

В случае изменения обязательных требований – подготовка и распространение комментариев о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендаций о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований
	В течение года (по мере необходимости)
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые) на осуществление муниципального контроля

 

	3.
	Обеспечение регулярного (не реже одного раза в год) обобщения практики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте в сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений
	IV квартал
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые)  на осуществление муниципального контроля


 

 Раздел III.  Проект плана программных мероприятий по профилактике нарушений на 2022-2023 гг.
	№ п/п
	Наименование   
 мероприятия
	Срок реализации мероприятия
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Размещение на официальном сайте Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области в сети «Интернет» для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов
	В течение планируемого срока (по мере необходимости) 
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые)  на осуществление муниципального контроля

 

	2.
	Осуществление информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. 

В случае изменения обязательных требований – подготовка и распространение комментариев о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендаций о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований
	В течение планируемого срока (по мере необходимости)
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые)  на осуществление муниципального контроля

	3.
	Обеспечение регулярного (не реже одного раза в год) обобщения практики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте в сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений
	Ежегодно 

IV квартал
	Специалист (ы) администрации, уполномоченный ( ые)  на осуществление муниципального контроля


Раздел IV.  Целевые показатели Программы и их значения по годам
	Показатель
	Период, год

	
	2021
	2022
	2023

	Увеличение количества профилактических мероприятий в контрольной деятельности администрации МО  Невское сельское поселение (в ед.) 
	1
	2
	3

	Увеличение доли мероприятий по информированию населения о  требованиях в  сфере  муниципального контроля, %   
	1
	2
	2,5


 Раздел V. Оценка эффективности программы.
Отчетные показатели на 2021 год.
	 Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2

	1. Информированность подконтрольных субъектов о содержании обязательных требований
	Не менее 60% опрошенных

	2. Понятность обязательных требований, их однозначное толкование подконтрольными субъектами и должностными лицами органа муниципального контроля
	Не менее 60% опрошенных

	3. Удовлетворенность обеспечением доступности информации о принятых и готовящихся изменениях обязательных требований, размещенной на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Не менее 60% опрошенных

	4. Удовлетворенность в обеспечении доступности информации о принятых и готовящихся изменениях обязательных требований, размещенной на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Не менее 60% опрошенных

	5. Информированность подконтрольных субъектов о порядке проведения проверок, правах подконтрольных субъектов при проведении проверки
	Не менее 60% опрошенных

	6. Выполнение профилактических программных мероприятий согласно перечню
	Не менее 100% мероприятий, предусмотренных перечнем



    Оценка эффективности профилактических мероприятий осуществляется по итогам опроса. Опрос проводится среди лиц, в отношении которых проводились проверочные мероприятия, иных подконтрольных лиц и лиц, участвующих в проведении профилактических мероприятий. Опрос проводится силами должностных лиц органа муниципального контроля . 
            
           Проект отчетных показателей на 2022 и 2023 годы.
	 Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	2

	1. Информированность подконтрольных субъектов о содержании обязательных требований
	Не менее 60% опрошенных

	2. Понятность обязательных требований, их однозначное толкование подконтрольными субъектами и должностными лицами органа муниципального контроля
	Не менее 60% опрошенных

	3. Удовлетворенность обеспечением доступности информации о принятых и готовящихся изменениях обязательных требований, размещенной на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Не менее 60% опрошенных

	4. Удовлетворенность в обеспечении доступности информации о принятых и готовящихся изменениях обязательных требований, размещенной на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Не менее 60% опрошенных

	5. Информированность подконтрольных субъектов о порядке проведения проверок, правах подконтрольных субъектов при проведении проверки
	Не менее 60% опрошенных

	6. Выполнение профилактических программных мероприятий согласно перечню
	Не менее 100% мероприятий, предусмотренных перечнем


Раздел VI.  Ресурсное обеспечение программы
            Ресурсное обеспечение Программы включает в себя кадровое и информационно-аналитическое обеспечение ее реализации. 
            Информационно-аналитическое обеспечение реализации Программы осуществляется с использованием официального сайта органов местного самоуправления Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                             от 15.03.2021 № 9-па

Об особенностях предоставления отдельными категориями лиц сведений 

о цифровых финансовых активах, цифровых правах, утилитарных цифровых правах и цифровой валюте в 2021 году


В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 № 259-ФЗ «О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ», Указом Президента РФ от 10.12.2020 № 778 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» администрация Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области   п о с т а н о в л я е т: 

1. Установить, что по 30 июня 2021 года включительно лица, поступающие на должности руководителей муниципальных учреждений Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, вместе со сведениями, представляемыми по форме справки, утвержденной Указом Президента РФ от 23.06.2014 № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента РФ», обязаны представлять уведомление о принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, утилитарных цифровых правах и цифровой валюте (при их наличии), по форме согласно приложению № 1 к Указу Президента РФ от 10.12.2020 № 778 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ».

2. Уведомление, указанное в пункте 1 настоящего постановления предоставляется в отношении каждого лица, чьи сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера предоставляются при условии наличия у такого лица цифровых финансовых активов, цифровых прав, включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, утилитарных цифровых прав и цифровой валюты.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень».

4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Невского сельсовета 

Убинского района Новосибирской области                                 И.В.Анохина

                        АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
                 УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                             от 19.03.2021 № 10-па

Об утверждении Порядка исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации


В целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации и данных по их исполнению указаний Губернатора Новосибирской области, во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 28.03.2011 № 352 «О мерах по совершенствованию организации исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации», в соответствии с постановлением Губернатора Новосибирской области от 21.09.2011 № 238 «Об утверждении Порядка исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации», администрация Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации.

2. Установить, что ответственные исполнители, определенные Главой Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, несут персональную ответственность за своевременное и надлежащее исполнение поручений и указаний Президента Российской Федерации и обеспечивают:

организацию исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации в полном объеме и в установленные сроки;

подготовку проектов докладов и информаций об исполнении поручений и указаний Президента Российской Федерации в установленные сроки.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень».

4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Невского сельсовета 

Убинского района Новосибирской области                                 И.В.Анохина

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Невского сельсовета Убинского района

Новосибирской области

от 19.03.2021  № 10-па


ПОРЯДОК 

исполнения поручений и указаний 

Президента Российской Федерации

1. Порядок исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации (далее – Порядок) распространяется на поручения и указания Президента Российской Федерации, данные Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области и поступившие в администрацию Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области в виде указов, распоряжений, директив, перечней поручений, поручений и указаний Президента Российской Федерации (далее – поручения Президента Российской Федерации).

2. Все поручения Президента Российской Федерации в день поступления в администрацию Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области регистрируются и представляются Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, а в его отсутствие – исполняющему обязанности Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

3. Глава Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области определяет ответственных исполнителей и дает им поручения по исполнению поручений Президента Российской Федерации. Поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области оформляются в виде резолюции.

4. После подписания Главой Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области резолюции, поручение Президента Российской Федерации направляется специалисту администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – специалист) для постановки на контроль. При постановке на контроль специалист  ставит на документ пометку КОНТРОЛЬ и заносит резолюцию Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области и необходимые данные в соответствующий журнал, заводит контрольное дело и направляет поручение Президента Российской Федерации в течение одного рабочего дня после подписания резолюции, срочные – незамедлительно, ответственным исполнителям.

5. Должностное лицо, указанное в поручении Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области первым (единственным) или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – ответственный исполнитель).

В случае, если Главой Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области назначено несколько ответственных исполнителей, работу по исполнению поручения организует ответственный исполнитель, указанный первым или в адрес которого резолюция содержит слова «сбор», «обобщение». Должностные лица, указанные в поручении Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области после ответственного исполнителя, обеспечивают исполнение поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области в пределах установленной компетенции и являются соисполнителями поручения (далее – соисполнители). Соисполнители обязаны представлять ответственному исполнителю предложения в установленный им срок, а в случае, если такой срок не установлен, – в течение первой половины срока, отведенного на исполнение. Соисполнители несут ответственность за обеспечение своевременного представления информации ответственному исполнителю и качественное исполнение поручения.

6. Контроль исполнения поручений Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области осуществляется специалистом, который:

ведет учет и регистрацию поручений Президента Российской Федерации;

в установленные сроки доводит поручения Президента Российской Федерации до ответственных исполнителей;

обеспечивает рассмотрение на заседаниях у Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области вопросов о состоянии исполнительской дисциплины и  ходе исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации ответственными исполнителями, руководителями структурных подразделений администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

ежемесячно направляет ответственным исполнителям напоминания о поручениях Президента Российской Федерации, срок исполнения которых истекает в предстоящем месяце;

письменно информирует ответственных исполнителей о наступающем сроке исполнения поручения Президента Российской Федерации;

в случае непредставления документов об исполнении поручений Президента Российской Федерации информирует ответственного исполнителя для принятия срочных мер по исполнению поручения;

проводит проверки хода исполнения отдельных поручений Президента Российской Федерации;

проверяет качество исполнения поручений Президента Российской Федерации, качество подготовки информаций в процессе согласования документов об их исполнении;

осуществляет  подготовку и направление отчетов об исполнении поручений Президента Российской Федерации;

снимает с контроля исполненные резолюции Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области по исполнению поручений Президента Российской Федерации после регистрации и направления лицу, назначенному Губернатором Новосибирской области ответственным исполнителем поручения, документов об исполнении поручений Президента Российской Федерации, а также на основании поступившей в администрацию Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области информации о принятых Президентом Российской Федерации, либо руководителем Администрации Президента Российской Федерации, либо помощником Президента Российской Федерации – начальником Контрольного управления Президента Российской Федерации решениях о снятии поручений с контроля;

осуществляет контроль за соблюдением требований настоящего Порядка, информирует ответственных исполнителей о выявленных нарушениях;

по итогам работы за шесть месяцев и текущий год, а также по мере необходимости, информирует Главу Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области об исполнении поручений Президента Российской Федерации.

7. В целях организации работы по исполнению поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области ответственный исполнитель:

организует и координирует работу;

определяет лиц, ответственных на сбор, обобщение и подготовку проекта информации об исполнении поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области;

определяет порядок и срок представления ему информации соисполнителями, срок подготовки итогового проекта информации об исполнении поручения и согласования его соисполнителями;

проводит при необходимости согласительные совещания с соисполнителями, создает рабочие группы;

готовит итоговую информацию об исполнении поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области и несет ответственность за его исполнение;

информирует при необходимости Главу Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области о несвоевременности представления предложений или их недоработке соисполнителями;

вносит в письменном виде мотивированное предложение Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области о необходимости изменения ответственного исполнителя либо соисполнителя, изменения состава соисполнителей или о привлечении дополнительно соисполнителей, изменении сроков исполнения поручения в течение трех рабочих дней с даты регистрации резолюции Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

8. По поручениям Президента Российской Федерации, предусматривающим разработку муниципальных программ, а также поручениям, срок исполнения которых составляет более 3 месяцев, ответственный исполнитель в 10-дневный срок со дня получения поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области утверждает план мероприятий по исполнению поручения Президента Российской Федерации.

9. При наличии объективных обстоятельств, препятствующих исполнению поручения Президента Российской Федерации в установленный срок, ответственный исполнитель, не позднее чем за пять рабочих дней до истечения первой половины установленного срока, готовит на имя лица, назначенного Губернатором Новосибирской области ответственным исполнителем поручения Президента Российской Федерации, проект письма с обоснованными предложениями по корректировке срока исполнения и направляет его на согласование. Копия письма направляется ответственным исполнителем в течение трех рабочих дней после подписания письма лицу, назначенному Губернатором Новосибирской области ответственным исполнителем поручения Президента Российской Федерации.

10. В случае если в ходе исполнения поручения Президента Российской Федерации возникают обстоятельства, препятствующие его надлежащему исполнению в установленный срок, ответственный исполнитель, не позднее чем за две недели до истечения установленного срока, готовит проект доклада на имя лица, назначенного Губернатором Новосибирской области ответственным исполнителем поручения Президента Российской Федерации, с указанием причин, препятствующих его своевременному исполнению, конкретных мер, принимаемых для обеспечения его исполнения, и предложений о продлении срока исполнения и представляет его на подпись Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области. 

11. По результатам исполнения поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области ответственным исполнителем подготавливается проект доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации.

Проект доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации должен содержать:

информацию о проведенных мероприятиях;

конкретные результаты исполнения поручения;

перечень нормативных правовых актов, принятых во исполнение поручения с указанием по каждому: вида, наименования, даты принятия, регистрационного номера, ссылки на источник официального опубликования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (в случае упоминания о них в докладе);

перечень соглашений, заключенных во исполнение поручения с указанием реквизитов;

вывод об исполнении поручения.

Размер проекта доклада не должен превышать трех страниц формата А4.

12. Проект доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации представляется не позднее чем за шесть рабочих дней до установленного срока исполнения, «оперативных» – за два рабочих дня до установленного срока исполнения, «срочных» – за один рабочий день до установленного срока исполнения.

13. Глава Невского сельсовета  производит проверку полноты и качества проекта доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации. Проект доклада, подготовленный с нарушением требований пункта 11 настоящего Порядка, возвращается ответственному исполнителю для доработки и подлежит незамедлительному представлению после доработки.

14. Доклад об исполнении поручения Президента Российской Федерации подписывается Главой Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, а в его отсутствие – исполняющим обязанности Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

15. В случае нарушения срока исполнения поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, срока направления доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации, ответственный исполнитель не позднее трех рабочих дней после истечения срока исполнения:

представляет Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области объяснительную записку о причинах нарушения срока исполнения поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области или несвоевременного направления доклада об исполнении поручения Президента Российской Федерации, информирует о мерах ответственности, принятых в отношении должностных лиц, виновных в несвоевременном исполнении поручения;

направляет Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области предложение о привлечении к дисциплинарной ответственности соисполнителя, допустившего несвоевременное исполнение поручения.

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
УБИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                             от 19.03.2021 № 11-па

О мерах по совершенствованию контроля исполнения правовых актов, 

поручений Губернатора Новосибирской области, Правительства 

Новосибирской области, Главы Убинского района и администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области

В целях совершенствования системы контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области,  Главы Убинского района Новосибирской области, повышения ответственности должностных лиц и муниципальных  служащих администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, укрепления исполнительской дисциплины администрация Убинского района Новосибирской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Положение об организации контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской района, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского  района Новосибирской области.

1.2. Порядок подготовки поручений Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

2. Установить персональную ответственность руководителей муниципальных учреждений администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области за своевременное исполнение правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета  Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области.

3. Организацию контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области возложить на  специалиста по кадровой работе администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

4. Обеспечить исполнение положения об организации контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области и администрации Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области.

4.1. Проводить ежемесячно анализ исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области и, при необходимости, вносить предложения Главе Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области о применении дисциплинарных взысканий в отношении руководителей, указанных в пункте 2 настоящего постановления, виновных в неисполнении правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области.

4.2. Вносить ежеквартально рассмотрение вопросов, касающихся исполнения постановлений, распоряжений, поручений Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Убинского района Новосибирской области и состояния исполнительской дисциплины на совещании с руководителями муниципальных учреждений Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области у Главы Убинского района Новосибирской области.

5. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень».
6. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Невского сельсовета 

Убинского района Новосибирской области                                 И.В.Анохина

	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Убинского района

Новосибирской области

от 19.03.2021  № 11-па


ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области

1. Общие положения

1.1. Положение об организации контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской района, поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского  района Новосибирской области (далее – Положение) определяет порядок организации контроля исполнения правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского  района Новосибирской области, администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – правовые акты), поручений Губернатора Новосибирской области, Главы Убинского  района Новосибирской области (далее – поручения).

1.2. Контроль исполнения правовых актов и поручений включает в себя: постановку на контроль; 

упреждающий контроль; 

регулирование сроков исполнения; 

проверку исполнения; 

снятие с контроля; 

учет; 

обобщение;

анализ сроков и результатов исполнения.

1.3. Организацию контроля исполнения правовых актов и поручений осуществляет специалист по  кадровой работе администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

1.4. Обязательному контролю подлежит исполнение:

правовых актов, содержащих поручения или предусматривающих контроль Губернатором Новосибирской области (далее – Губернатор области), Главы Убинского района Новосибирской области (далее – Глава района);

поручений, подготовленных в соответствии с порядком, утвержденным Губернатором  области, Главой района.

1.5. Руководители муниципальных учреждений  администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – руководители, ответственные за контроль) обеспечивают контроль исполнения правовых актов и поручений по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности.

1.6. Контроль исполнения правовых актов и поручений осуществляет лицо, ответственное за организацию контроля исполнения правовых актов и поручений в администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области.

2. Постановка на контроль, определение сроков исполнения и

 сроков упреждающего контроля

2.1. Глава района после получения уведомления о поступлении поручения Губернатора области, Правительства Новосибирской области рассматривает документ в день его получения и налагает резолюцию.

2.2. Постановку на контроль правовых актов и поручений обеспечивает специалист администрации Невского сельсовета.

2.3. После регистрации специалистом, копии правовых актов и поручений (перечней поручений), поставленных на контроль, направляются исполнителям.

2.4. При постановке на контроль устанавливается срок исполнения в соответствии с датой исполнения или периодом времени, указанными в правовом акте или поручении, а если срок исполнения поручения превышает 1 месяц, – то и срок представления докладов о ходе его исполнения. Если в качестве срока исполнения установлен период времени, началом его считается дата регистрации правового акта или поручения.

В случае, если в тексте правового акта или поручения вместо даты исполнения или периода времени имеется указание «срочно», «незамедлительно», то устанавливается 3-дневный срок исполнения, если указание «оперативно», устанавливается 10-дневный срок исполнения. При установлении срока исполнения учитываются рабочие дни.

В случае, если в тексте правового акта или поручения дата исполнения или период времени не указан, то устанавливается месячный срок (до соответствующего числа следующего месяца, а если в следующем месяце такого числа нет, то до последнего дня месяца), считая от даты регистрации правового акта или поручения. Если последний день срока исполнения поручения приходится на нерабочий день, оно подлежит исполнению в предшествующий ему рабочий день.

Если в правовом акте или поручении длительного срока исполнения срок представления докладов о ходе его исполнения не установлен, то в целях упреждающего контроля по согласованию с руководителем, ответственным за контроль, устанавливаются промежуточные контрольные сроки: ежемесячно, ежеквартально, 2 раза в год или ежегодно.

При указании даты исполнения, перед которой стоит предлог «до» или «к», правовой акт или поручение подлежит выполнению в рабочий день, непосредственно предшествующий указанной дате до конца рабочего времени.

2.5. Если исполнение правового акта или поручения возложено на нескольких лиц, а в тексте правового акта или поручения не указан ответственный за исполнение, то при постановке на контроль ответственным исполнителем определяется лицо, указанное первым в перечне исполнителей.

2.6. Администрация Невского сельсовета   взаимодействует с  департаментом контроля и документационного обеспечения администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области (далее – департамент контроля и документационного обеспечения) в соответствии с порядком, установленным Положением о контроле исполнения правовых актов и поручений Губернатора Новосибирской  области, Правительства Новосибирской области, первого заместителя Губернатора Новосибирской области.
3. Исполнение правового акта или поручения, корректировка и 

продление сроков исполнения

3.1. Исполнители, получившие копию правового акта или поручения, организуют работу по исполнению правового акта или поручения.

3.2. Ответственный исполнитель координирует работу по исполнению правового акта или поручения, определяет порядок подготовки сводной информации по исполнению, создает рабочие группы и проводит согласительные совещания.

3.3. Ответственный за исполнение правового акта или поручения, при уходе в отпуск, направлении в командировку, в случае болезни, увольнения или перевода на другую должность, обязан передать его непосредственному руководителю или по его указанию другому работнику для дальнейшего исполнения.

3.4. Руководитель, ответственный за контроль, или ответственный исполнитель при наличии обстоятельств, препятствующих исполнению правового акта или поручения в установленный срок, представляют Главе  Невского сельсовета обоснованное предложение по корректировке срока исполнения. Такое предложение представляется не позднее, чем по истечении половины установленного срока.

Решение о корректировке срока исполнения правового акта или поручения принимается Главой Невского сельсовета.

3.5. В случае, если в ходе исполнения правового акта или поручения возникли обстоятельства, препятствующие его надлежащему исполнению в установленный срок, то руководитель, ответственный за контроль, или ответственный исполнитель представляют не позднее чем за три рабочих дня до истечения установленного срока Главе Невского сельсовета   предложение о продлении срока исполнения с указанием причин, препятствующих своевременному исполнению, конкретных мер, принимаемых для обеспечения исполнения, и планируемой даты исполнения.

3.6. О результатах исполнения правового акта или поручения руководителем, ответственным за контроль, или ответственным исполнителем не позднее установленного срока исполнения направляется в  администрацию Невского сельсовета уведомление об исполнении с приложением соответствующей информации.

В информации об исполнении правового акта или поручения должны содержаться ссылка на дату и номер правового акта или поручения, краткие сведения об исполнении, предложение по снятию с контроля или дальнейшей работе с этим правовым актом или поручением.

3.7. В случае если правовой акт или поручение не исполнены в установленный срок, руководитель, ответственный за контроль, или ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней после истечения срока исполнения представляет Главе Невского сельсовета  объяснительную записку на имя Главы района о причинах неисполнения правового акта или поручения в установленный срок с указанием должностных лиц, на которых возложено исполнение, о дисциплинарных взысканиях, принятых в отношении работников, виновных в неисполнении, и предложение о дальнейшей работе по исполнению правового акта или поручения.

3.8. Если по представленной информации Губернатором области, Главой Невского сельсовета даны новые поручения, то дальнейший контроль осуществляется на основании этих поручений.

4. Снятие с контроля, проверка организации контроля и исполнения 

правовых актов и поручений, иные мероприятия по контролю

4.1. Решение о снятии с контроля исполнения правового акта или поручения принимается Главой Невского сельсовета.

4.2. Принятие решения о представлении информации Губернатору области, уполномоченному  органу государственной власти области в сфере контроля и подписание информации об исполнении поручения Губернатора области, Правительства Новосибирской области  относится к исключительной компетенции Главы Невского сельсовета. 

4.3. Ответственный исполнитель не позднее установленного отчетного срока исполнения правового акта или поручения направляет Главе Невского сельсовета письменное сообщение о ходе или результатах его исполнения с приложением соответствующей информации, содержащей ссылку на дату и номер правового акта или поручения, краткие сведения об исполнении (ходе исполнения), предложение о снятии с контроля или дальнейшей работе с этим правовым актом или поручением.

5. Учет и анализ результатов исполнения

правовых актов и поручений
5.1. Ответственное лицо:

5.1.1  Ежемесячно обобщает информацию о сроках и результатах исполнения правовых актов и поручений в  администрации Невского сельсовета. 

5.1.2.  Готовит информацию о сроках и результатах исполнения правовых актов и поручений в администрации Невского сельсовета по запросам уполномоченного органа государственной власти области в сфере контроля.

5.1.3. Готовит материалы о сроках и результатах исполнения правовых актов и поручений в администрации Невского сельсовета. 

5.1.4. Ежемесячно проводит мониторинг итогов работы по  контролю  исполнения правовых актов и поручений.

5.2. Ответственное лицо ежемесячно представляет Главе Невского сельсовета информацию о нарушении ответственными исполнителями исполнительской дисциплины.

6. Ответственность за несвоевременное или ненадлежащее исполнение правовых актов и поручений
6.1. К руководителям муниципальных учреждений  администрации Невского сельсовета за несвоевременное или ненадлежащее исполнение документов и поручений могут применяться дисциплинарные взыскания.

6.2. Исполнительская дисциплина учитывается при определении размера премии или поощрения муниципального служащего, размера премии работника, замещающего должность, не отнесенную к должностям муниципальной службы.

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Убинского района

Новосибирской области

от 19.03.2021  № 11-па


ПОРЯДОК 

подготовки поручений Главы Невского сельсовета Убинского района 

Новосибирской области

1. Поручения Главы Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области (далее – поручения) даются по исполнению нормативно-правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, Главы Убинского района Новосибирской области и администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области  на заседаниях, совещаниях, на встречах с населением,  организаций Убинского района Новосибирской области и других мероприятиях с участием Главы Убинского района Новосибирской области (далее – Глава района).

2. Поручение оформляется на бланке Главы Невского сельсовета и содержит формулировку поручения, фамилию (фамилии) и инициалы должностного лица (должностных лиц), которому (которым) дано поручение (далее – исполнитель), срок, необходимый для надлежащего исполнения поручения, и подписывается Главой Невского сельсовета.

3. Если дается несколько поручений, то они оформляются в виде перечня поручений. Перечень оформляется в соответствии с требованиями инструкции по документационному обеспечению администрации Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области. 

4. Поручением является резолюция Главы Невского сельсовета по исполнению входящей корреспонденции (далее – резолюция), содержащая указания по исполнению, конкретные сроки. Резолюция оформляется в соответствии с требованиями инструкции.

5. Подготовку проектов поручения, перечня поручений, данных Главой Невского сельсовета на совещаниях, при встречах с населением, организаций, учреждений Невского сельсовета Убинского района Новосибирской области и других мероприятиях с участием Главы Невского сельсовета, осуществляют руководители муниципальных учреждений  администрации Невского сельсовета, которые организуют эти мероприятия, в течение пяти рабочих дней со дня проведения мероприятия, если иной срок не установлен Главой Невского сельсовета.

6. Подготовку проектов поручений, перечня поручений, данных Главой Невского сельсовета района на совещаниях с руководителями муниципальных учреждений администрации Невского сельсовета, учреждений района, осуществляет администрация Невского сельсовета  Убинского района Новосибирской области в течение трех рабочих дней со дня проведения совещания, если иной срок не установлен Главой Невского сельсовета.
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